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МИССИЯ: Формирование личности,
умеющей ставить и достигать цели при
бережном отношении к уникальности и
ценности самого человека.

ЦЕЛЬ: Объединение усилий ДОО и
семьи для полноценного комфортного
проживания ребенком периода дошкольного
детства и предоставления высокого качества
образования. Создание положительного
имиджа организации.

Бережливый образовательный холдинг



Проектная комната – обея, где осуществляется
визуальное управление процессами



Паспорт проекта МБОУ НОШ «Детство без границ» МО Усть-Лабинский район
«Сокращение времени на прием и оформление документов при поступлении ребенка в

детский сад»
Общие данные:
Заказчик: Гук М.В., делопроизводитель, родители воспитанников
Процесс: оформление ребенка в детский сад
Границы процесса: от получения списка направленных детей до поступления ребенка в
группу
Руководитель проекта: Амзаева Л.В., директор
Команда проекта:
Штефанец А.О.– аналитика и сбор данных
Кельвич О.Н. – разработка алгоритма, памятки для родителей
Осипенко Н.С. – внесение корректировок в продукты проекта

Обоснование:
- оформление документов занимает 1-5 дней, иногда до 30 дней, так как

родители не сразу приносят необходимые документы;
- нарушаются сроки получения направления родителями;
- родители не сразу заполняют заявление и договор, просят взять домой

для ознакомления;
- много времени теряется на копирование документов делопроизводителем.

Цели и эффекты: Сроки:
1.Защита проекта: 08.02.2021 г.
2. Анализ текущей ситуации:
- разработка текущей и целевой карт проекта: 11.02.2021 г.-01.03.2021 г.
- разработка с выявленными проблемами: 02.03.2021 г – 20.03.2021 г.
- разработка плана действий:20.03.2021 г. – 31.03.2021 г.
3.Защита плана действий:05.04.2021 г.
4.Реализация плана действий:10.04.2021 г. – 15.07.2021 г.
5. Защита результатов проекта: 16.07.2021 г.
6.Производственный анализ, проверка результатов: 19.07.2021 г.-
20.08.2021 г.
7. Разработка и корректировка стандартов: 20.08.2021 г..-30.08. 2021 г.

Наименование цели, единица
измерения

Текущий
показатель

Целевой показатель

Сокращение времени на
оповещение родителей (мин)

150 30-40

Сокращение времени на прием
и проверку документов (мин)

30-40 10 -15

Сокращение времени на
ознакомление с договором и
формой заявления (мин)

20-40 3-5

Сокращение времени на
копирование документов (мин)

5-10 0-3

Эффекты: Удовлетворенность родителей организацией оформления документов,
работой детского сада в целом -98%



Стандарты проекта. Информационная поддержка родителей.



Эффекты проекта «Сокращение времени на прием и оформление
документов при поступлении ребенка в детский сад»

ЭФФЕКТЫ ПРОЕКТА
Сокращение времени на оформление документов на 290 мин (77%).

Было - 390 мин. Стало – 90 мин.

ПРОДУКТЫ ПРОЕКТА:
1.Чек лист для сотрудников ДОО, участвующих в реализации проекта

«Сокращение времени на прием и оформление документов при поступлении ребенка в детский сад»;
2. Памятка для родителей по оформлению ребенка в детский сад;

3. Анкета для родителей



Проект «Оптимизация процесса документооборота ОО
при организации закупок»

Обоснование:
1. Потеря времени при
сборе коммерческих
предложений
2. Допущение ошибок
при составлении договоров
3. Утеря документов
4. Нарушение сроков
размещения документов на
сайте



Основные мероприятия, направленные на решение проблем в проекте
«Оптимизация процесса документооборота ОО при организации закупок»

№п/
п

Проблема Мероприятие Ответственный

1 Потеря времени при сборе
коммерческих предложений

Распределить сбор коммерческих
идентичных для всех организаций
закупок предложений между
образовательными организациями

Решение
принимается на
уровне УО

2 Ошибки в договорах.
Причина – разные формы
договоров в организациях.

Разработать единую форму для
всех организаций на территории
МО

Уровень управления
экономики

3 Не полный комплект
документов, нет копий
документов.

Разработать перечень документов,
необходимых для осуществления
закупок

Контрактный
управляющий

4 Нарушение сроков
размещения документов на
сайте

Ввести систему поощрений за
своевременное размещение
документов

Директор

5 Утеря документов Сдавать договоры под роспись.
Один реестр остается у
представителя ОО, второй – в
организации

Директор



Эффекты проекта «Оптимизация процесса документооборота ОО при
организации закупок»

Сокращение времени протекания процесса на 56% - с 226 ч. до 100 ч.
Отсутствие ошибок в договорах.
Своевременное размещение договоров (контрактов) в электронной системе.



Оптимизация процесса сбора отчетиной документации
в условиях образовательного холдинга



План мероприятий, направленных на решение проблем в проекте «Оптимизация
процесса сбора отчетной документации в условиях образовательного холдинга»





В организации подготовлено 2 сценария фабрики процессов
(детская и взрослая)

Детская фабрика процессов «Пиццерия»
Открыта 20.10.2022 г.

Фабрика процессов «Прием ребенка в
дошкольную образовательную организацию»
Открыта 30.10.2024 г.



Тиражирование лучших практик
образовательного холдинга



Участие в бережливых конкурсах



Статус образца федерального уровня присвоен МБОУ НОШ «Детство без границ» в 2024 г.



МБОУ НОШ «Образовательный холдинг
«Детство без границ»

Краснодарский край, г. Усть-Лабинск, ул. Позиционная, 1А
т.: 8 (86135) 4-10-84

E-mail : detstvo-bez-granic2015@mail.ru
Адрес сайта:https://detstvo-bez-granic.gosuslugi.ru/


