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Паспорт проекта



Производственный анализ №1
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Текущая карта процесса
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Пирамида проблем



Диаграмма причинно-следственного анализа
(Исикавы)



Диаграмма связей



Целевая карта процесса



Идеальная карта процесса



Вклад в цель проекта
№ ПРОБЛЕМА ПЕРВОПРИЧИНА ПРЕДЛАГАЕМОЕ РЕШЕНИЕ
1 Некорректная информация Человеческий фактор — ошибки при вводе или интерпретации

данных. Создание централизованной базы данных.

2 Увеличение нагрузки на методиста
Нехватка автоматизированных инструментов для поиска и
управления документами;
Высокий объем работы.

Создание централизованной базы данных;
Самостоятельный поиск документов педагогическим работников.

3 Неправильная организация папок и файлов на ПК
Отсутствие единой системы или стандарта для организации
файлов;
Личный подход сотрудников к организации, что приводит к
несоответствиям.

Создание стандарта для введения централизованной базы данных;
Создание стандарта для поиска документов.

4 Отсутствие системы именования файлов и папок
Разные подходы сотрудников к именованию, основанные на
личных предпочтениях.
Отсутствие документации по правилам именования.

Создание стандарта для введения централизованной базы данных.

5 Разрозненные источники хранения информации
Хранение документов в нескольких местах (разные ПК,
электронная почта, архивы) без централизованной системы
управления документами.

Создание централизованной базы данных.

6 Большой объем писем Слишком много ненужных рассылок и уведомлений. Сортировка почты по папкам.

7 Риск потери данных Недостаточные меры по резервному копированию данных.
Неорганизованное место хранения в архиве

Внедрение регулярных процедур резервного копирования данных на внешние
носители или облачные сервисы.

8 Лишние передвижения
Неэффективные процессы работы с документами, требующие
физического перемещения между различными местами
хранения информации.

Создание централизованной базы данных;
Самостоятельный поиск документов педагогическим работников.

9 Документы не оцифрованы Отсутствие политики оцифровки бумажных документов. Создание стандарта для введения централизованной базы данных.





Портфолио всех сотрудников



Портфолио сотрудника за 2023, 2024, 2025 года



Содержание портфолио сотрудника
2023 год 2024 год

2025 год
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Кадровый состав педагогических работников в ГБПОУ КК «БАК» составляет 115 человек.

86%

14%
Педагогический состав ГБПОУ КК "БАК"

Преподаватель Мастер производственного обучения
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Ведение методического паспорта педагогических работников по годам:

0

20

40

60

80

100

120
Ведение методического паспорта

2022-2023 уч.год 2023-2024 уч.год 2024-2025 уч. Год



Эффективность по проекту и выполнение плана
мероприятий

п/п Цели Текущий
показатель

Целевой
показатель

Фактический
показатель

Эффективность
, %

1 Сокращение времени поиска
документов, мин. 120 20-30 25 105

2 Повышение качества собранного
портфолио на аттестацию, % 30 70 95 162,5

3

Повышение уровня
удовлетворенности
преподавателя, %

40 60 85 225

методиста, % 20 70 95 150
Заместителя директора УР, % 30 80 90 120

4 Оцифровка документации, % 20 65 90 155,6

5 Уменьшение риска утраты
данных, % 50 15 10 114,3
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