
ПОЛОЖЕНИЕ

о пропускноми внутриобъектовом режимевГосударственном бюджетном образовательном
учреждение дополнительного

профессионального образования «Институтразвития образования» Краснодарского края



1. Общие положения

в Государственном бюджетном образовательном Учреждение дополнительногопрофессионального образования «Институт развития образования»Краснодарского края (далее - Положение) разработано в целях обеспечениябезопасности работников и слушателей, антитеррористической защищенностиобъектов, поддержания Установленного внутреннего трудового и учебногораспорядка, предотвращения хищений и порчи материальных ценностей идокументов. Положение определяет основные правила пропускного ивнутриобъектового режима на объектах Государственного бюджетногообразовательного Учреждения—дополнительного профессиональногообразования «Институт развития образования» Краснодарского края (далее —ГБОУ ИРО Краснодарского края).
Пропускной и внутриобъектовый режимы на объектах ГБОУ ИРОКраснодарского края устанавливаются в соответствии с положениямиКонституции Российской Федерации, Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ "О противодействии терроризму", Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ПостановленияПравительства Российской Федерации от 02.08. 2019 г. № 1006 «ОбУтверждении требований к антитеррористической защищенности объектов(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства образованияРоссийской Федерации», Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ (в ред.02.07.2013) «О пожарной безопасности», Федерального закона от 22.07.2008№123-ФЗ « Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», стребованиями Устава ГБОУ ИРО Краснодарского края, Правил внутреннегораспорядка ГБОУ ИРО Краснодарского края и иных локальных актов.Требования настоящего Положения в обязательном порядкедоводятся до сведения работников ГБОУ ИРО Краснодарского края при приемена работу, арендаторов и работников подрядных организаций и учреждений,выполняющих договорные обязательства, при заключении соответствующих

В обособленных подразделениях ГБОУ ИРО Краснодарского края(филиале) при необходимости могут быть разработаны и приняты правила о

особенности функционирования объектов.
Обеспечение поддержания установленного порядка на объектах



которые несут персональную ответственность за соблюдение требований

отдел (далее - Служба), начальник которого несет персональнуюответственностьза состояние работыпо данному направлению и осуществляетее во взаимодействиис руководителями структурных подразделений и лицами,замещающими их по должности, заведующих кафедрами а также сруководителями арендаторов, подрядных организаций.Требования сотрудников охраны ГБОУ ИРО Краснодарского края,находящихся при исполнении служебных обязанностей, в части соблюденияустановленных правил пропускного и внутриобъектового режима, пожарнойбезопасности, охраны труда обязательны для исполнения всеми

Нарушения требований настоящего Положения влекут за собой дисциплинарнуюответственность, если мотивация, тяжесть и последствия нарушений непредусматривают согласно законодательству Российской Федерациииной, болеестрогой ответственности.

2. Основные понятия, используемыев Положении
Основныепонятия, используемыев настоящем Положении:- работники -научно-педагогический (профессорско-преподавательский состав,научные работники), административно-управленческий, административно-хозяйственный, учебно-вспомогательный и иной персонал ГБОУ ИРОКраснодарского края;

- профессорско-преподавательский состав - лица, занимающие в ГБОУ ИРОКраснодарского края должности ректора, заведующего кафедрой, профессора,доцента, а также лица, привлекаемые к преподавательской работена условияхпочасовой оплатытруда;
- научные работники - лица, занимающие в ГБОУ ИРО Краснодарского края



научные должности;
- обучающиеся - лица, находящиеся в ГБОУ ИРО Краснодарского края вкачестве слушателей;
- администрация института - ректор института, проректора института,руководители структурных подразделений;- объекты ГБОУ ИРО Краснодарского края - административно-учебные здания,и другие объекты недвижимого имущества, закрепленные за ГБОУ ИРОКраснодарского края;
- пропускной режим - совокупность правил, мероприятий и процедур,регламентирующих порядок допуска лиц и транспортных средств, их
порядок перемещения материальных ценностей и имущества (внос/вынос,ВвоЗ/ВЫВОЗ) в охраняемых зданиях и на территориях ГБОУ ИРОКраснодарского края;
- внутриобъектовый режим- порядок, обеспечиваемый совокупностью правил,организационных и технических мероприятий, направленных на обеспечение

ИРО Краснодарского края);
- арендаторы - юридические лица, осуществляющие свою деятельность варендуемых помещениях на объектах, территориях ГБОУ ИРО Краснодарскогокрая;
- подрядные организации- предприятия, учреждения, осуществляющие работы,оказывающие услуги по гражданско-правовым договорам, заключенным сГБОУ ИРО Краснодарского края;
- Посетители - официальные делегации, работники и обучающиеся другихвузов, участвующие в мероприятиях ГБОУ ИРО Краснодарского края, иныелица, кратковременно посещающие объекты ГБОУ ИРО Краснодарского края сцелью решения служебных, личных вопросов,в ознакомительныхцелях и т.п.;- структурные подразделения ГБОУ ИРО Краснодарского края - кафедры,Управления, службы, центры,отделыи та:- охрана ГБОУ ИРО Краснодарского края - лица, обеспечивающие соблюдениепропускного и внутриобъектового режима в ГБОУ ИРО Краснодарского края,подрядных организаций, оказывающих охранные услуги по договору(вневедомственная охрана, частные охранные предприятия);- система видеонаблюдения — это программно-аппаратный комплекс(видеокамеры, объективы, мониторы, регистраторы и др. оборудование),предназначенныйдля организации видеоконтроля как на локальных, так и натерриториально-распределенных объектах;

- СКУД- система контролируемого управляемого доступа, обеспечивающаяэлектронный учет и контроль входа-выхода людей на объекты ГБОУ ИРО



Краснодарского края и в специальные помещения.

3. Пропускной режим
Цели, задачи, элементы пропускного режима.Пропускной режим предназначен для:- обеспечения безопасности и антитеррористической защищенности объектовГБОУ ИРО Краснодарского края;

- исключения возможности ввоза (вноса) на объекты ГБОУ ИРО Краснодарскогокрая оружия, боеприпасов, взрывчатых, отравляющих, наркотических,

- порядок осуществления доступа на территорию объектов ГБОУ ИРОКраснодарского края слушателейи работников ГБОУ ИРО Краснодарского края,арендаторов, подрядных организаций и посетителей;- порядок въезда, выезда и парковки транспортных средств на территории ГБОУИРО Краснодарского края, осуществления его осмотра;- порядок вноса (выноса) и ввоза (вывоза) товарно-материальных ценностей;- Порядок передвижения физических лиц по территории ГБОУ ИРОКраснодарского края;
- порядок работы сотрудников охранына территории ГБОУ ИРО Краснодарскогокрая;
- порядок работы и оборудования контрольно-пропускных пунктов и постов;- порядок осмотра крупногабаритных вещей работников и слушателей ГБОУИРО Краснодарского края, а также иных лиц при допуске их на объекты ГБОУИРО Краснодарского края.

Для осуществления допускалиц и автотранспорта в контролируемые зоныГБОУ ИРО Краснодарского края в ГБОУ ИРО Краснодарского края создаютсяпостыохраны (далее- посты).
Посты должны быть оборудованы надежными средствами связи,освещением, системами электронного, механического контроля доступа,турникетами, металлическими воротами, оснащенными автоматизированными,дистанционнымисистемами открытия, тревожной сигнализацией, техническимисредствамидля досмотра работников и иных лиц при допуске их на охраняемую



территорию.
В помещениях охраны должны быть в наличии необходимые журналыУчетов, служебная инструкция несения службына объекте, стенды (папки) с

Видыдокументов, предоставляющих право доступа на объекты ГБОУ ИРОКраснодарского края.

которым закрытлибо ограничен (подразделяются на постоянныеи разовые);- служебные записки от администрации института, согласованные садминистрацией ГБОУ ИРО Краснодарского края;- документы, удостоверяющие личность посетителя, с обязательнойрегистрацией в журнале учета посетителей В случае отсутствия на объектевозможности выдачи разовых пропусков.Форма бланков пропусков, порядок их учета, хранения, использования исписания устанавливаются отдельными локальными нормативными актамиГБОУ ИРО Краснодарского края.
Постоянный пропуск (бесконтактная карта доступа) выдается:- работникам ГБОУ ИРО Краснодарского края, оформленным отделом кадровГБОУ ИРО Краснодарского края на постоянную работу,- на основании наличия в базе данных сотрудников и действует до моментаувольнения;
Постоянный пропуск (бесконтактная карта доступа) при увольненииработника подлежит сдаче, о чем ставится отметка в обходной лист.Временныйпропуск выдается на срок оттрех дней до одного календарного

курирующих договоры с арендаторами, подрядными организациями(приложения 1, 2);
- работникам ГБОУ ИРО Краснодарского края, утратившим постоянныйпропуск, до получения дубликата;
- в иных случаях, на основании служебных записок руководителей структурныхподразделений ГБОУ ИРО Краснодарского края, согласованных с ректоромГБОУ ИРО Краснодарского края.

Временный пропуск, выданный работникам ГБОУ ИРО Краснодарского



края, оформленным на временную работу, и арендаторам, может быть продлен,но не более чем на один календарный год, на основании письменной заявкируководителя структурного подразделения.По истечении срока действия временные пропуска незамедлительнодолжныбыть сданы. Ответственность за сдачу временных пропусков возлагаетсяна руководителей структурных подразделений ГБОУ ИРО Краснодарского края,арендаторов и подрядных организаций, инициировавших их выдачу.случае передачи своих документов другим лицам либо в случаеиспользования чужих документов, предоставляющих право доступа, для проходана объект ГБОУ ИРО Краснодарского края, сотрудник либо слушатель подлежитпривлечению к дисциплинарной ответственности в соответствии с локальнымиактами ГБОУ ИРО Краснодарского края.Организация допуска физических лиц на объекты ГБОУ ИРОКраснодарского края.Доступ на объекты ГБОУ ИРО Краснодарского края осуществляется черезпост охраны по личным электронным пропускам, либо по документу,Удостоверяющему личность, либо соответствующей служебной записки срезолюцией ректора.
На посту охраны, оснащенных СКУД, сотрудник прикладываетпостоянный пропуск (бесконтактную карту доступа) к считывателю турникета.Должностное лицо подразделения, принимающего посетителя, встречаетего у поста охраныи сопровождает по ГБОУ ИРО Краснодарского края.Сотрудник охраны ГБОУ ИРО Краснодарского края регистрируетпосетителя в журнале учета посетителей при предъявлении документа,

основании служебной записки руководителя структурного подразделения -организатора, в которой указывается время и место проведения; списокответственных лиц, встречающих, сопровождающих и провожающихУчастников мероприятия, их контактные телефоны; общее количество либосписок участников; к ней могут прилагаться образцы беджей или удостоверенийУчастников. Служебная записка согласуется с администрацией ГБОУ ИРОКраснодарского края и ректором ГБОУ ИРО Краснодарского края (приложение3). Ответственные лица от организатора мероприятия обязаны лично



которых указываются фамилия, имя, отчество работника, паспортные данные,период времени предоставления доступа с указанием наименования и адресаобъекта (приложение 4).
В праздничныеи выходные дни вход работников на объекты ГБОУ ИРОКраснодарского края регламентируется приказом (распоряжением) оборганизации дежурства в праздничные и выходные дни. Приказ издается непозднее чем за 5 дней до даты праздничныхи выходныхдней.

Краснодарского края осуществляется на основании служебной запискируководителя структурного подразделения, при наличии письменногораспоряжения ректора (проректора) ГБОУ ИРО Краснодарского края.Лицам, имеющим право входа на объекты ГБОУ ИРО Краснодарскогокрая, разрешается проносить только малогабаритные предметы личногопользования (портфели, дипломаты, женские и хозяйственные сумки).Громоздкие личные вещи, взрывоопасные и легковоспламеняющиеся вещества,холодное, огнестрельное и другое оружие вносить на объекты ГБОУ ИРОКраснодарского края запрещается.
При установлении личности сотрудники охраны ГБОУ ИРОКраснодарского края обязаны обеспечить доступ без личного пропускаследующихлиц:

Федерации и его заместителей, полномочного представителя ПрезидентаРоссийской Федерации, министров Правительства Российской Федерации;- председателей судов, судей, прокуроров и их заместителей;- ректора ГБОУ ИРО Краснодарского края и лиц, следующихвместе с ним;Допуск сотрудников МВД России, ФСБ России, ФСТЭК России, надзорных,пожарных, санитарных, аварийных и иных государственных служб,министерств, ведомств и инспекций на объекты ГБОУ ИРО Краснодарского края

бригады,гос. номер автотранспортного средства и т.д.Представители средств массовой информации допускаются на объектыГБОУ ИРО Краснодарского края только по согласованию с ректором ГБОУ ИРОКраснодарского края. В служебной записке на допуск должно быть указано:



наличие кино-, фото-, аудио записывающей аппаратуры, время и местопроведения съемок.

принимающих структурных подразделений, согласованных с администрациейГБОУ ИРО Краснодарского края.
Организация допуска транспортных средств на территории объектовпринадлежащие ГБОУ ИРО Краснодарского края.

обеспечением требований безопасности и антитеррористической защищенности,осуществляется по электронным транспортным пропускам. Движениеавтотранспортапо территории Учреждения разрешается со скоростью не более5км/ч. Парковка автомашин осуществляется с соблюдением всех мербезопасности и правил дорожного движения.Постоянные транспортные пропуска выдаются:- на служебныетранспортные средства и другую подвижную технику;
основании письменного заявления. В заявлении указываются марка, модель,госномер, цвет автомашины, Установочные данные сотрудника и лица, накоторое она зарегистрирована, номер контактного телефона (приложение 5). Вслучае увольнения сотрудника транспортный пропуск сдается.В случае изменения госномера либо замены автотранспортного средства

осуществляется следующим образом:
` сотрудник охраны ГБОУ ИРО Краснодарского края обязан проверитьсоответствие проезжающей автомашины, указанной в списке и в случаесоответствия обеспечить проезд;



Допуск транспортных средств арендаторов и подрядных организацийосуществляется на основании заявлений, согласованных с проректорами,курирующими договор, и Утвержденных ректором ГБОУ ИРО Краснодарскогокрая,на срок, не превышающий срока действиядоговора.
снегоуборочного, грузового транспорта, доставляющего продукты, мебель,оргтехнику, канцелярские товары на основании заключенных с ГБОУ ИРОКраснодарского края гражданско-правовых договоров, осуществляется припредъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов(товарно - транспортных накладных). При погрузке-выгрузке материальных

получение-выдачугруза.
Машины специального назначения (пожарные, скорой помощи,правоохранительных органов и Др.) при аварийных ситуациях, стихийных

объекты ГБОУ ИРО Краснодарского края осуществляется в сопровожденииработника охраны или работника администрации объекта, с записью фамилиистаршего бригады, численности бригады, номеров машин в журнале приема и
Въезд в охраняемые внутренние дворы объектов ГБОУ ИРОКраснодарского края личного автотранспорта может осуществляться по списку,

руководителей и работников правительственных, законодательных,федеральных органов государственнойи исполнительной власти осуществляетсяно распоряжению ректора ГБОУ ИРО Краснодарского края.Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных
вызывающих подозрение, сотрудник охраны информирует руководителяУчреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию сруководителем Учреждения (лицом его замещающим) информируеттерриториальныйорган внутренних дел.

Организация перемещения материальных ценностей:Перемещение материальных ценностей на территориях ГБОУ ИРОКраснодарского края осуществляется по накладной на внутреннее перемещениеосновных средств ф. ОС-2, которая применяется при передаче объектов



материальных ценностей. В служебной записке указывается: ФИО, местоработы, должность лица, осуществляющего внос (вынос) имущества,наименование вносимых (выносимых) предметов, их тип (марка), серийныеномера, количество; время, причина перемещения и место назначения; ФИО,

разрешения.
Вывоз (вынос)/ввоз (внос) материальных ценностей по устнымраспоряжениям не допускается.

Порядок проведения осмотра вещей при входе (выходе). Общие положения.

предложить владельцу самостоятельно открыть сумку (пакет) ипродемонстрировать содержимое. Осмотр не должен нарушать личные права идостоинство граждан. Запрещено требовать предъявления содержимого
Цель осмотра — выявление предметов, запрещённых к проносу на территориюУчреждения (колюще-режущие предметы, взрывчатые, легковоспламеняющиесявещества, оружие, алкогольная и табачная продукция, наркотические средства ииные предметы, представляющие угрозу безопасности). При выявлениив ходе

- отказать в пропуске указанного лица на территорию учреждения;- потребовать от лица покинутьзону поста охраны;` В отношении сотрудников учреждения — зафиксировать факт отказа вУстановленном порядке для последующего уведомления руководства (какнарушение правил внутреннего распорядка).



причиныотказа, подписи сотрудника охраныи свидетелей (при наличии).. Запрет на досмотр.

сотрудников  правоохранительных органов, за исключением случаев,предусмотренных законодательством РФ.

4. Внутриобъектовый режим
Цели, элементы внутриобъектового режима

Целями внутриобъектового режима являются:- создание условий для выполнения своих функций работникам, слушателями ипосетителям ГБОУ ИРО Краснодарского края;- поддержание порядка в зданиях, помещениях, на внутренних и прилегающихкним территориях, обеспечение сохранности материальных ценностей;

- соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной иантитеррористической безопасности.
Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы

слушателей;
- закрепление за подразделениями и отдельными сотрудниками служебных,специальных помещений и технического оборудования;- назначение лиц, ответственных за пожарную и антитеррористическуюбезопасность служебных, специальных, производственных и складскихпомещений;

порядка пользования ими;
- определение порядка работы с техническими средствами охраны (охранно-пожарная сигнализация, системы видеонаблюдения, кнопка тревожнойсигнализации, СКУД и т.п.);
- организацию действий персонала ГБОУ ИРО Краснодарского края ипосетителейв кризисных ситуациях.

Права и обязанности работников и обучающихся ГБОУ ИРОКраснодарского края но соблюдению внутриобъектового режимаРаботники ГБОУ ИРО Краснодарского края имеют право:- На материально-техническое и организационное обеспечение своейпрофессиональной деятельности;



представляющей угрозу жизни и здоровью людей,сохранности имущества ГБОУИРО Краснодарского края;
- беречь и разумно использовать материальные ценности, оборудованиекабинетов, лабораторий, аудиторий, технические средства обучения,электроэнергию и другие материальные ресурсы;

ГБОУ ИРО Краснодарского края и структурных подразделений;- соблюдать правила внутреннего режима, определяемые внутренниминормативными актами ГБОУ ИРО Краснодарского края, в том числе соблюдатьтребования пропускного режима, установленный порядок хранения иперемещения материальных ценностей и документов; предъявлять документы,Удостоверяющие личность, по требованию представителя администрации иработников охраны ГБОУ ИРО Краснодарского края;- активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарнымрасследованиям.

- быть дисциплинированными и опрятными, вести себя достойно в ГБОУ. ИРОКраснодарскогокрая,в общественных местах и в быту;- бережно и аккуратно относиться к учебным и иным помещениям,

других помещений);
- нести материальную ответственностьза ущерб, причиненный имуществу ГБОУИРО Краснодарского края, в соответствии с нормами действующегозаконодательства;
- соблюдать правила внутреннего режима, определяемые внутренниминормативными актами ГБОУ ИРО Краснодарского края, в том числе соблюдатьтребования пропускного режима, предъявлять документы, удостоверяющиеличность, по требованию представителя администрации и работников охраныГБОУ ИРО Краснодарского края.

Организация внутриобъектового режима возлагается на администрациюГБОУ ИРО Краснодарского края, которая обеспечивает:- Техническую укреплённость и оборудование объектов ГБОУ ИРОКраснодарского края техническими средствами охраны, системамипожаротушения и пожарной сигнализации;- поддержание в исправности и техническое обслуживание инженерно-



- проведение инструктажей работников ГБОУ ИРО Краснодарского края,арендаторов и подрядных организаций по правилам пропускного ивнутриобъектового режима в ГБОУ ИРО Краснодарского края;- осуществление контроля над соблюдением работниками и слушателями ГБОУИРО Краснодарского края требований пропускного и внутриобъектовогорежима, проведение с ними разъяснительной работы, направленной нанеукоснительное соблюдение, правил внутреннего распорядка ГБОУ ИРОКраснодарского края, охраны труда, мер антитеррористической и пожарнойбезопасности;
- привлечение к дисциплинарной ответственности лиц, нарушающих правилапропускного и внутриобъектового режима.На руководителей структурных подразделений ГБОУ—ИРОКраснодарского края возлагается ответственностьза соблюдение:- Установленного внутриобъектового распорядка в помещениях ГБОУ ИРОКраснодарского края;

документации;
порядка приема посетителей.

документов, подтверждающих их право доступа на территорию ГБОУ ИРОКраснодарского края;

края оружие, боеприпасы, взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, горючие,отравляющие, радиоактивные материалы, наркотические, психотропныевещества, алкогольные напитки (в том числе пиво и другие слабоалкогольные

двери с наружной стороны;
- производить фотографирование, звукозапись, кино- и видеосъемку безсогласованияс ректором ГБОУ ИРО Краснодарского края;- Курить, пользоваться открытым огнем, в том числе на территориях,непосредственно примыкающих к административным зданиям ГБОУ ИРОКраснодарского края;
- проходить и находиться на территории ГБОУ ИРО Краснодарского края всостоянии алкогольного или наркотического опьянения;



помещениях;
- загромождать территорию, основные и запасные входы(выходы), лестничныеплощадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другимиматериалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальныхценностейи транспорта, препятствует ликвидации пожара,а также способствуетзакладке взрывных устройств;

` совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы
Запрещается доступ и пребывание в помещениях ГБОУ ИРОКраснодарского края в ночное время (после 22:00 Ч.) без письменногоразрешения администрации ГБОУ ИРО Краснодарского края.

в ГБОУ ИРО Краснодарского края - 08.00 ч., время окончания работы- 18.00 ч.,если иное не указано в трудовом договоре.Доступ на территорию ГБОУ ИРО Краснодарского края в рабочие дни дляработников осуществляется с 07.00 ч. до 22.00 ч., для слушателей-с08.00 ч. до
Нахождение работников и обучающихся на территории ГБОУ ИРОКраснодарского края разрешаетсяв рабочие днидо 22.00 ч.Работа в выходные и нерабочие праздничные дни запрещается (за

Краснодарского края.
Требования, предъявляемые к помещениям ГБОУ ИРО Краснодарского

ценное оборудование, хранятся значительные материальные ценности, должныбыть оснащены охранно-пожарной сигнализацией, в дверях установленыисправные замки, при необходимости- опечатывающие устройства.Окна помещений нижних этажей зданий ГБОУ ИРО Краснодарского края,выходящие на неохраняемую территорию, должны быть оборудованы

ВЫХОДЫ,а также помещения, содержащие материальные ценности, должныбытьоборудованы средствами охранно-пожарной сигнализации.В каждом помещении ГБОУ ИРО Краснодарского края на видных местахдолжныбыть размещены:
- табличка с указанием лиц, ответственных за пожарную иантитеррористическую безопасность;
` Инструкция о мерах пожарной безопасности;` памятка сотрудникам о действиях в кризисныхситуациях.



Двери специальных помещений оснащаются опечатывающимустройством, ключи хранятся в опечатываемых пеналах, которые опечатываютсяличными печатями сотрудников.

месте, регистрируются в журнале учета выдачи ключей от служебныхпомещений, который должен быть пронумерован, прошнурован и скрепленпечатью.
В случае утраты ключа от служебного помещения сотрудник обязаннемедленно доложить о происшедшем служебной запиской своемунепосредственному начальнику с объяснением обстоятельств утраты, которыйсразу же оповещает начальника АХО. По факту утери ключа проводитсяслужебная проверка, по результатам которой принимается решение о

замене замка.
Допуск сотрудников к получению ключей у сотрудников охраныосуществляется на основании списка, составленного руководителем

Учебные помещения общего пользования (аудитории,специализированные классы и т.п.) открывают сотрудники, за которыми

работником охраны ГБОУ ИРО Краснодарского края и лицом, сдающим(принимающим) помещение. Работник, сдавший помещение под охрану, несетперсональную ответственность за состояние помещения, оборудования иматериальных ценностей, находящихсяв нем.Работники ГБОУ ИРО Краснодарского края по окончании рабочего дня



для принятия соответствующих мер. При этом вскрывать находящиеся вслужебных помещениях опечатанные сейфы (шкафы) без разрешенияответственныхза них лиц категорически запрещается. В случае необходимостидопускается эвакуация сейфов из опасной зоны.Помещение может быть вскрыто по решению сотрудника охраны для
случае подозрения о несанкционированном проникновении в помещениепостороннихлиц.

Уборка  опечатываемых специальных помещений ГБОУ ИРОКраснодарского края производитсяв течение рабочего дняв присутствии одногоиз сотрудников, работающих в этом помещении.В ночное время, выходные и праздничные дни работником охраны в

выходов, оттисков печатей (пломб) на них и состояния порядка в здании и наприлегающей к нему территории, о чем делаются соответствующие записи вжурнале.

объектах ГБОУ ИРО Краснодарского края может осуществляться через системувидеонаблюдения, являющуюся составной частью комплекса, мер пообеспечению безопасностиГБОУ ИРО Краснодарского края.Система видеонаблюдения обеспечивает:

оперативных мер для их разрешения;
- запись, архивирование видеоинформации с целью документирования событий,происходящих на объекте, просмотра архива видеозаписей в случаечрезвычайных происшествий или при необходимости анализа ужепроизошедшей ситуации, использования в служебных расследованиях, судебномделопроизводстве.



Технические работники, ответственные за оборудование и программноеобеспечение системы видеонаблюдения, работники охраны, осуществляющиевидеонаблюдение, сотрудникк ГБОУ —ИРО Краснодарского края,

ГБОУ ИРО Краснодарского края (при проведении служебных проверок) ипредставителей правоохранительных органов, согласованныхс ректором ГБОУ

Действия, предпринимаемые в случае выявления правонарушения,возникновения чрезвычайных ситуаций:В случае возникновения чрезвычайных ситуаций, совершенияадминистративных нарушений или уголовных преступлений, выявлениянарушений пропускного и внутриобъектового режима, сотрудник охраны

форме с обязательным указанием фамилии, имени и отчества, года рождения,места жительства, места работы (учебы) и должности нарушителя, времени иместа совершения нарушения, характера нарушения и обстоятельств егосовершения, установочные данные свидетелей.

края для использования при проведении служебной проверки.В ходе проведения служебной проверкиу свидетелей нарушенияи самого

сотрудниками ГБОУ ИРО Краснодарского края в присутствии свидетелейсоставляется соответствующийакт.По окончании служебной проверки собранный материал вместе сзаключением служебной проверки передается в администрацию ГБОУ ИРОКраснодарскогокрая для принятия решения.Лицо, совершившее административное правонарушение (уголовноепреступление), предусмотренное законодательством Российской Федерации,



Настоящее Положение действует с момента утверждения ректором иразмещается на официальном сайте институтасети Интернет.



Приложение1к Положению о пропускном и внутриобъектовом режиме

Форма служебной записки на выдачу временного пропуска в ГБОУ ИРОКраснодарского края

Ректору ГБОУ ИРО
Краснодарского края

инициалы, фамилия

Служебная записка

Прошу Вас разрешить выдачу временного пропуска работнику(-ам)
наименование организации

фамилия, имя отчество

с«» 20_г. «о» 20 г. в арендуемое помещение, расположенное
описание местонахождения помещения, наименование здания, адресна основании

Ле договора аренды

Приложение:
список работников, копии паспортов, фотографии

должность руководителя подпись
инициалы, фамилия

«» 20 тр,



Приложение2к Положению о пропускном и внутриобъектовом режиме

Ректору ГБОУ ИРО
Краснодарского края

инициалы, фамилия

Служебная записка
ПрошуВас разрешить выдачу временного пропуска работнику(-ам)днаименование подрядной организации

фамилия, имя, отчество либо количество работниковс«_» 20 г. по«_» 20 г.в помещение, расположенное

описание местонахождения помещения, наименование здания, адресна основании
№ договорас целью

Приложение:
список работников, копии паспортов, фотографии

Должность руководителя подпись инициалы, фамилия

« » 20 иава



Ректору ГБОУ ИРО
Краснодарского края

инициалы, фамилия

Служебная записка

Прошу Вас обеспечить доступ участников
название мероприятия,

наименование помещения, Учебного здания, адрес« » 20 г. в
наименование структурного подразделенияв количестве

человек.
Организатор мероприятия

Начало мероприятия: Ч. Мин. Окончание: ч. МИН.
Фамилия,имя, отчество отв етственных лиц,1. ИХ ДОЛЖНОСТЬ, контактные телефоны:

2.

В:

Приложение
список участников, образец беджа (›достоверения участника)

должность Руководителя, наименование структурного подразделения

фамилия, имя, отчество подпись



Приложение 4к Положениюо пропускноми внутриобъектовом режиме

Форма служебной запис
ГБОУ ИРО Краснодаре
организаций

ки на предоставление доступа вкого края работникам подрядных

Ректору ГБОУ ИРО
Краснодарского края

инициалы, фамилияСлужебная записка

ПрошуВас обеспечить доступ работникам
наименование подрядной организации

с«» 20 г. ю«». 20 г. в здание——наименованиездания, адресна основании
Л договора, дата договора

Контактный телефоноПриложение:
список работников, с указанием паспортных данных, контактных телефонов

должность руководителя подрядной организации

фамилия, имя, отчество подпись



Приложение5к Положению о пропускном и внутриобъектовом режиме

ранспортного пропуска на
Краснодарского края

Заявление

Прошу Вас выдать пропуск для въезда на территорию—наименование зданияавтомашины

‘марка, модельгос. номер,
цвет.

ь
принадлежащей

должность сотрудника, наименование структурного подразделения,

фамилия, имя, отчествоконтактный телефон:
.ИТзарегистрированной на

Установочные данные владельца

должность Руководителя, наименование структурного подразделения

фамилия, имя, отчество подпись

« » 20_г.о
ВЫЫЙ,



Форма заявления работника ГБОУ ИРО Краснодарского краяна перерегистрацию постоянного транспортного пропуска

Ректору ГБОУ ИРО
Краснодарского края

инициалы, фамилияот
Фамилия, имя, отчество (полностью)

должность

место работы

контактный телефон:оЗаявление

В связи с
„Указать причину: заменагос, номера, покупка новой машины ит.д.прошу Вас перерегистрировать пропуск № во двор

наименование здания.
› гос. номер—_‘марка, модель

› гос. номер,ЕЕ‚марка, модель

с автомашины

на автомашину.
› Цвет——

подпись



Приложение7к Положению о пропускном и внутриобъектовом режиме

рая/ ввоз (внос) в ГБОУ ИРО
ых ценностей

Ректору ГБОУ ИРО
Краснодарского края

инициалы, фамилия

Служебная записка
Прошу Вас разрешить

Фамилия, имя, отчество сотрудника
должность, наименование структурного подразделения, контактный телефон

вывоз (ВЫНОС) из
наименование учебного здания, адрес.в

место назначения, адресследующих материальных ценностей:

наименование материальных ценностей с „жазанием типа (марки),
инвентарныхлибо серийных номеров, их количества

В связи с

Указать причину

должность Руководителя, наименование структурного подразделения
Фамилия, имя, отчество подпись

« » 20 т

СОГЛАСОВАНО

сотрудник отдела „Учетаматериальных ценностей подпись
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